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Rejestr uczniow Optivum dla celdw naboru do szkdt ponadgimnazjalnych 3

Wstep

Kurs przeznaczony jest dla poczatkujgcych uzytkownikdw programu Rejestr uczniow Optivum, ktdrzy
w trakcie szkolenia nauczg sie, jak za pomocg programu wprowadzi¢ dane absolwentéw gimnazjéw dla
celéw naboru do szkét ponadgimnazjalnych.

Zaktadamy, ze uczestnicy szkolenia potrafig postugiwac sie komputerem w podstawowym zakresie, co
pozwoli w czasie kursu od razu koncentrowac sie na funkcjach programu, bezkoniecznosci uczenia sie
np. uktadu klawiszy na klawiaturze czy techniki postugiwania sie myszg.

Materiaty dla uczestnika szkolenia nie zastepujg podrecznika uzytkownika. Stanowig one jedynie pomoc
w uporzadkowaniu podstawowych czynnosci, ktére poczatkujacy uzytkownik musi'wykonaé, by najpierw
prawidtowo zatozy¢ baze wtasnych danych, a potem przestac jg do systemu KSEON.

Na kursie, z powodu ograniczen czasowych, nie bedg poruszane wszystkie zagadnienia i problemy, na
ktére moga natrafi¢ Panstwo w trakcie uzywania programu. Obecny kurs oraz materiaty. pomocnicze do
niego, stanowig jedynie opis najwazniejszych funkcji programu. Dlatego wazne jest, aby — w razie wat-
pliwosci — korzystac z podrecznika programu.

Zyczymy Pafstwu przyjemnej pracy na kursie i mamy nadzieje, ze spetni on Paristwa oczekiwania.
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Rejestr uczniow Optivum jest programem komputerowym przeznaczonym do prowadzenia podstawowe;j
ewidencji ucznidw (stuchaczy) na potrzeby naboru do szkét, drukowania swiadectw szkolnych, obstugi
czytelnikow w bibliotece szkolnej oraz innych rejestréw dotyczgcych ucznidow (stuchaczy). Program
umozliwia fatwe przeniesienie do postaci elektronicznej zasadniczej czesci dokumentacji przebiegu na-
uczania, w tym arkuszy ocen.

Cwiczenie 1 Zapoznanie sie z budowa podstawowego okna programu

1. Uruchom program Rejestr uczniow Optivum, klikajgc dwukrotnie jego ikone na pulpicie.

2. W menu Plik wybierz polecenie Nowy — wyswietli sie podstawowe okno programu, ktére sktada sie
z trzech kart Dane osobowe, Oceny, Egzaminy.
Okno podzielone jest pionowo na dwie czesci W prawym panelu. na karcie Dane osobowe znajduje sie
hierarchiczna struktura zakresu danych, ktére mozna wyswietli¢ w lewym panelu okna.

Przycisk 4| znajdujacy sie na prawej krawedzi lewego panelu okna stuzy do dedawania.nowych po-
zycji listy.

[E] Rejestr uczniow Optivum - [bez nazwyl o e S
B Pliki  Widok MNarzgdzia Pomoc = |[&] =

J Moy ____j Otwdrz H Zapizz i% Drukey ... ‘J Przygotuj do wyswbki ::I Fiozkoduj 3_‘ Sprawdz

Dane osobowe ] Dceny] Egzaminy]

N azwis... | Urodzo... | PESEL | Szkota | Osiggni.. | Orzece... | Dalsza ... | EI--* Dane osobowe

----- 3 Mazwisko

----- & Mazwizko rodowe:

..... 2 lmie:

----- 2 Drugie imie:

----- 3 Plec:

----- & Data urodzenia:

----- & Miejzce urodzenia:

----- & Miejzce urodzenia [mec.):

----- @ Woj. urodzenia:

----- & Fraj urodzenia:

----- & PESEL:

----- & Id odw.

+ ----- & Obywatelstwo polskie:
& Obywatelstwo LE:

- dres

Hq- Srodowisko

-l Szkoka

]--ﬁ Arkusz ocen

-l Obwad

----- 8,8 Egzaminy zewngtizne

T
k)

LJQ Osiggniecia
-] Orzeczenia

------ ) Dalsza nauka

©2008 VULCAN sp. z o.0., wer. 1.16.0000

3. Zminimalizuj okno programu Rejestr uczniéw Optivum, klikajac przycisk = w prawym gérnym rogu
okna programu.

Cwiczenie 2 Pobieranie stownika z serwera KSEON

W celu ujednolicenia danych stownikowych wymienianych pomiedzy programem Rejestr uczniow
Optivum a systemem naborowym, nalezy w pierwszej kolejnosci pobrac z systemu odpowiednie stowni-
ki a nastepnie zaimportowac je do programu Rejestr uczniow Optivum.
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>
1. Uruchom przeglagdarke Mozilla Firefox lub Microsoft Internet Explorer, klikajac ikone g lub 3 na
pulpicie.

2. Na pasku adresu wpisz adres: https://nazwa_systemu.edu.com.pl/Gimnazjum i nacis$nij na klawiatu-
rze klawisz Enter — wyswietli sie strona Gimnazjum - Logowanie.

3. Whpisz identyfikator oraz hasto, ktére poda Ci prowadzacy, i kliknij odnosnik Zalogu;j.

[Logo regionalhe]
Nabor Optivum

J1y PUIc JlimnaZjaine

Gimnazjum - Logowanie

Zaloguj sig do kanatu
"Gimnazjum"

Identyfikator:

Hasto:

Zalogui B
> VULCAN Mobar: i 'Y KSEON
&7 - cmnzicrearic Ghinia A Opfivum % OPTIVUM

System rozréznia w hastach wielkie i mate litery. Nalezy zwraca¢ zatem uwage, jakimi literami jest wpisy-
wane hasto (w szczegdlnosci, czy w trakcie wpisywania hasta wtgczona jest na klawiaturze funkcja Caps
Lock).

4. Na stronie gtéwnej systemu KSEON, z lewej strony menu kliknij przycisk Pobierz — wyswietli sie stro-

na, z ktdrej mozna pobrac instalator programu Rejestr uczniow Optivum, Konwerter Hermes SOU
oraz stowniki.
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[Loga regionalne]

Nabor Optivum

3

Jestes zalogowany jako: tomasz.kowalski [1] f Gimnazjum nr 1 [1]

Pobierz
Strona ghiwna

Moje konta Ponizej dostepny jest instalator programu Rejestr ucznigw Optivum (RuO). Program przeznaczony jest do
odozytu/modyfikacii plikdw SOU oraz kodowania i rozkodowywania plikdw ZOU, System KSEON Optivum

Foh
SR przyjmuje dane uczhiow w formacie ZOU. Jesli po pobraniu pliku nie mozna go uruchoric, przeczytaj
Wiloguj sig instrukcje ponizej.
Rejestr ucznidw Optivum
Efapyprag Instalator programu Rejestr ucznidw Optivum wykorzystuje pakiet Microsoft Installer 2.0, ktary jest
Harmonogram standardowo dostarczany z wigkszoscig systemaw Windows, Jesli po pobraniu instalatora jego uruchomienie

(np. poprzez dwukrotne kliknigcie) nie jest mozliwe, moze oznaczad to brak pakietu Microsoft Installer 2.0,
Karmunikaty Pakiet ten mozna pobrac ponizej:

Pakiet dla systemaw MS Windows NT/2000/%P

Wyl dane Microsoft Installer 2.0 dla NT/2000/XP
LI et Pakiet dla systeméw MS Windows 95/98/ME
Kaonta
Microsoft Installer 2.0 dla 95/98/ME
Uczniowie
Ponizej dostepny jest instalator programu Konwerter Hermes-SOU. Program przeznaczony jest do konwersii
plikdw systemu Hermes do formatu plikdw SOU. Pliki te, po odpowiednim uzupetnieniu o wymagane dane przy
Padrecznik uzyciu programu Rejestr ucznidw Optivum, moga zostad przestane do systemu KSEON,

Poczta wewnegtrzna Konwerter Hermes-S0OU

Kaontakt
Ponizej dostgpne s3 stowniki dla programdw Rejestr Ucznidw Optivum oraz Sekretariat Optivum. W zadnym
wypadku nie nalezy modyfikowad niniejszych stownikdw, poniewaz spowoduje to ldopoty w czasie
przesytania danych do Systemu.
Do pobrania dostepne s3 nastgpujace stowniki:
Stownik rodzaidw orzeczer Podalad
Stownik rodzaidw osiggnied Podalad
Stownik nazw zajed edukacyinych Podalad
Stownik typdw edzamindw zewnetrznych Podalad
N VULCAN Nabdr ¥ KSEON
@- bt Opfivum$s OPTIVUM

5. Kliknij przycisk Stownik rodzajow.osiagniec.

6. W oknie Zapisywanie jako wskaz miejsce na dysku komputera i podaj nazwe pliku, a nastepnie kliknij
przycisk Zapisz.

Wprowadz nazwe pliku...

Zapisz w | (&3 Pulpit B .

o (3Moje dokurnenty
¢ Mdij komputer
Moje biezace | |%#Moje misjsca sieciows
dokumenty B8 adohe Reader 8
T —q | [B®Mozilla Firefox

F—

@Microso& Office Excel 2003
| [ Microsoft Office Word 2003
= 4 Cpera

5 Pl outlook 2003

Moje dokumenty

Pulpit

I dj kompter

.;1! Mazwa pliku: osiagniecid

Moje migjsca | Zapisz jako typ:

7. Zminimalizuj okno witryny, klikajac przycisk =lw prawym goérnym rogu przegladarki stron interne-
towych.

8. Czynnosci te powtarzamy dla pozostatych stownikow.
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Rejestr ucznidw Optivum dla celdw naboru do szkét ponadgimnazjalnych 7

Cwiczenie 3  Import stownika do programu Rejestr uczniéw Optivum

1. Zgtéwnego menu programu Rejestr uczniow Optivum wybierz polecenie Narzedzia/ Stowniki.

B Rejestr uczniéw Optivum - [CA\Users\kasias\Docume
E Pliki  Widcok | Narzedzia | Pomoc
J e ___J Stowniki

Oferta edukacyjna

= s |

D ane ozobowe ] O ey

Wyswietli sie okno Modyfikacja stownikow.

Modyfikacja stownikow @

Dostepne stowniki: Zawartost stownika: Dokbadna wartodé pola:

migjzcowosc

imiona

ulice

grhiny

powiaty

poczty

kraje

profile

kategorie migjsca zamieszkania
typy egza_mipu zewnetrznego +
nazwy zajes

stophie pokrewiefstwa
wiykzztabcenie

zawody

rodzaje orzeczef
rodzaje osiggnied

2. Zaznacz pozycje Rodzaje osiagnie¢.
3. Kliknij przycisk Importuj.
4. W oknie, ktdre sie wyswietli, wskaz lokalizacje wczesniej zapisanego pliku i kliknij przycisk Otworz.

5. Sprawdz, czy w oknie Modyfikacja stownikow pojawity sie zaimportowane osiggniecia - w panelu Zawar-
to$¢ stownika pojawig sie zaimportowane nazwy rodzajow osiggnied.

Medyfikacja stownikéw &
Dostepne stowniki; Zawartoit shownika; Dokladna warto$t pola;
szkoky Finalizta konkursu ponadwojewdd:
riigjscomadc Finalizta kankursu waojewddzkiega
imiona Finalista ngdlnopolskie] olimpiady p
ulice Laureat ogdlnopolzkie] olimpiady pi
grniry Laureat wojewddzkiego konkursu
poiaty Osiggrigcie artystuczne | migjsce v
poczty Osiggniecie artystpczne || migjsoe
kraje Oziggnigcie artpstpczne |l migjzce
profile Osiggnigcie artystpczne |- migjsc
kategorie migjsca zamieszkania Osziggnigcie artystpczne |4 migjzc
typy egzaminu zewnetiznego Osiggniecie sportowe | migjzce w +
nazwy zajet Osiggnigcie sportowe || migjzce w
stopnie pokrewiefstwa Oziggniecie sportowe |1 misjece w
wyksztakcenie Osiggnigcie sportowe |-l migjzce v
Osiggniecie sportowe || migjsoe |
Osiggnigcie w aklywnosci na rzec:
Staky wolontariat

%/ Zamknij
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W przypadku posiadania wtasnego stownika, program dopisze importowany stownik. Do celéw naboru
stosujemy tylko stowniki zaimportowanych okreslen.

6. Czynnosci te powtarzamy dla pozostatych stownikéw.

Cwiczenie4 Dodawanie nowego ucznia do listy
Przejdz na karte Dane osobowe.

Kliknij przycisk 4 — wy$wietli sie pusta kartoteka ucznia z czterema kartami: Dane osobowe, Szkota,
Oceny i Informacje dodatkowe.

Na karcie Dane osobowe kartoteki ucznia wypetnij pola formularza.

Uczeri: Jacek Kowalski

[ = ]

Dane osobowe l Szkoha] Dceny] Informacie dodatkowe]

Imig:

Dirugie imig:

Pleé:

|Jacek

Mazwisko:

=

=

| meska j

Mazwizko rodowe:

|Kowalski

PESEL:

Mr ewidencii oéwiatows]:

[v Obywatelstwo polskie

|g2121 200070

[ Obywatelstwa UE

[rata wrodzenia [rrrr-mm-dd]:

Miejzce urodzenia:

[1952:1212 @] |wiockaw EiE =
Adres
M| <] »]»] ok | X e

Pole PESEL jest jednym z identyfikatoréw ucznia, niezmiernie istotnym w procedurach naboru. Niewy-

petnienie tego pola powoduje, ze dane ucznia nie importuja sie systemu.

4. Kliknij przycisk ***| znajdujacy:sie z prawej strony pola Adres — wyswietli sie formularz Adres.

Adres &]
Ulica: HMr domu: Mr |okalu: Kod pocztowy:
|Poznariska | | |5 50-100
Migjzcomosc: Poczta:
|Wrodaw, dolnoglaskie j + |W’r0davd j
Telefor: E-mail:
W 0K ¥ Anuluj

5. Wypetnij wszystkie pola formularza i kliknij przycisk OK.
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Cwiczenie 5 Opisywanie miejsca ucznia w szkole

1. Przejdz na karte Szkota kartoteki ucznia.

2. Zaznacz opcje Szkota i wypetnij wszystkie pola formularza, nastepnie kliknij przycisk OK.

Uczeri: Jacek Kowalski &J

D'ane osobowe  Szkota ] Dceny] Informacie dodatkowe
¥ Szkota

|G-05 - Gimnazjum nr 5 j -+
Flasa: Sembol oddzishu: Bok szkolny oddzisbu: Mr w dzienniku:

E 2 Jao 2008 /2009 |4 +
Profil: Mrws ks, uczniow:  Status:

|brak specialnogci/profilu j |BD |uczer’1 j
Obwad:

|G-05 - Gimnazjum nr 5 j +
wiyniki egzamindw:
Szezegdlne osiggniecia:
KRR AR vk | X i |

Niewypetnienie pola Klasa spowoduje, ze dane ucznia nie zostang przekazane do systemu Nabdr
Optivum.

3. Zminimalizuj okno programu Rejestr uczniow Optivum, klikajgc przycisk =lw prawym goérnym rogu
okna programu.

Cwiczenie 6 Tworzenie arkuszy ocen uczniéw

1. W kartotece ucznia przejdz na karte Oceny.

2. Zaznacz opcje Arkusz ocen. Sprawdz, czy rok szkolny oraz klasa jest poprawnie wprowadzona.

Osrodek Doskonalenia Kadry Kierowniczej Oswiaty VULCAN
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Uczeri: Jacek Kowalski |_

Dane osobowe] Szkota Dcery l Informacie dodatkowe]
W Arkusz ocen
Bok szkolny: Klaza: Data Fady [rrrr-rm-dd]:

2008 /2009 3= .. il ™ Indywidualny tok

,_—[ —— & hauki

Promocja:

|["] niekompletny arkusz ocen j
Oceny:

Przedmiot Ocena Prog. indywidu... | Kat zajed

M| ] » | sz vk | X |

Jesli uczen miat indywidualny tok nauczania, zaznacz opcje Indywidualny tok nauki.

Dodaj przedmioty nauczania. Kliknij przycisk 4| z prawej strony pola Oceny — wyswietli sie formularz

Ocena.

Wypetnij pola formularza: okresl nazwe, kategorie zaje¢, wstaw znacznik w polu Obowiazkowe (jesli ta

kategoria danych zostata wybrana) i ustal sposéb klasyfikacji.

r !
Ocena &J
Mazwa zajec:
|fizyka | astronamia ﬂ
K.ategoria zajed: v Obowigzkowe

|przedmi0t ogdlnoksztatcaoy j [~ Indywidualny program

Spozdb klasyfikaci: ' artodc:

" [E] celujgoy
* ocena ze skal " [5) bardzo dobry

" [3] dostateczny

i ocena zachowania " [2] dopuszczajacy
i 1] niedostateczny
i~ (0] z2walniona

" ocena opisowa ™ (0] nie klazyfikowano
™ 0] nie oceniano

W 0K | M Ay

Pamietaj aby na liscie zaje¢ wskazywac nazwy zaje¢ edukacyjnych zaimportowanych ze stownikéw po-

chodzacych z systemu KSEON - patrz Cwiczenie 2.

Kliknij przycisk OK.

Czynnosci te powtarzaj dla pozostatych przedmiotow.
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Cwiczenie 7 Wprowadzanie danych o opiekunach prawnych

1. W kartotece osobowej ucznia przejdz na karte Informacje dodatkowe.
2. Kliknij w polu Opiekunowie — wyswietli sie formularz Opiekun.

3. Wypetnij formularz. Wstaw znacznik w polu Opiekun prawny.

Opiekun lﬁ

Imie: Hazwisko:

|ﬂdam j |K0walski
Flec: Stopien pokrewienstwa:

|meska ﬂ j v Opiekun prawny
Wik zztat cenie: Zavid:
Adres:

™
' 0K X Anulyj

4. Kliknij przycisk OK.

Cwiczenie 8 Wprowadzanie orzeczen do kartotek uczniéw

1. Przejdz na karte Informacje dodatkowe w kartotece osobowej ucznia.

2. Kliknij przycisk ﬂ znajdujacy sie koncu. pola Orzeczenia — wyswietli sie formularz Orzeczenia.

Orzeczenie &J

Rodzaj:

|0 patrzebie kzztabcenia specjalnego j
Podstawa:

24115/2009 -
Data:

2008-03-04 ﬂ

W 0K | M A |

Nalezy pamieta¢ o umieszczeniu w formularzy numeru dokumentu orzekajgcego.

Wypetnij wszystkie pola formularza i kliknij przycisk OK.

Orzeczenia wybieramy z zamknietej listy orzeczen zaimportowanej do programu z systemu Nabor

Optivum.
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Cwiczenie 9 Przygotowanie pliku do eksportu danych uczniéw do serwera
KSEON

1. Przejdz na karte Dane osobowe.
2. W lewym panelu wyswietl liste uczniéw, ktdrych dane chcesz eksportowac.
3. W menu Pliki wybierz polecenie Przygotuj do wysytki.

4. W oknie Zapisywanie jako wskaz miejsce, gdzie chcesz zapisa¢ pobierany plik, podaj jego nazwe, a na-
stepnie kliknij przycisk Zapisz.

5. W oknie Szyfrowanie wpisz klucz szyfrujgcy administratora gimnazjum, ktdry otrzymates od prowa-
dzgcego szkolenie.

Szyfrowanie &J

Klucz:
|D3-DF-DF-04

W 0K | X Anul |

6. Kliknij przycisk OK.

Pliki zaszyfrowane kluczem danego uzytkownika mogg by¢ wystane do systemu wylacznie przez tego
samego uzytkownika. Wystanie plikdw zaszyfrowanych innym kluczem spowoduje brak mozliwosci ich
odkodowania.

Zaszyfrowany plik z danymi ucznidw ma rozszerzenie ZOU.

7. Zminimalizuj okno programu Rejestr uczniow Optivum.

Cwiczenie 10 Wysytanie danych-osobowych do systemu Nabér Optivum

1. Wrdé¢ do witryny systemu KSEON.
2. Zaloguj sie. do systemu jako uzytkownik posiadajgcy uprawnienia do przesytania danych.
3. W menu po lewej stronie kliknij przycisk Wyslij dane — wyswietli sie strona Wysytanie danych.

4. Kliknij przycisk Przegladaj, znajdujacy sie z prawej strony pola Wybierz plik z dysku.
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@ Nabor Optivu

Wysytanie danych

Jestes zalogowany jako: jolanta.testowa [1] / Gimnazjum nr 7 [1]

Strona ghawna

Miie horiio Za pomocy niniejszego formularza wybierz z dysku plik, ktéry chcesz przestac do systemu. Po
e wybraniu pliku nacignii przycisk "Wyslii".
Wyloguj sie wyhbierz plik z dysku:

| Przegiadaj...
Etapy prac

Wslii
Harmoncgram
Kamuritaly Dotychczasowe wysylki
Data przesiania Dostepne raporty
2009-03-16 Pelny raport o wysyice b,

Dane TERYT 16:50:12 Raport o bledach i ostrzezeniach
Wyslij dane

Lista ucznitw
Konta
Uczniowie

Dane oscbowe

Podrecznik

Poczta wewngbzna

Hontakt
: Nakse Y KSEON
W Vl:“.'SA.,N Opfivumt: h OPTIVUM

5. W oknie Wybieranie pliku odszukaj przygotowany wczesniej plik ZOU, zaznacz go i kliknij przycisk
Otworz.

6. Kliknij odnosnik Wyslij umieszczony ponizej przycisku Przegladaj — system rozpocznie przyjmowanie
i przetwarzanie danych.

W trakcie przetwarzania wysytanego pliku strona informujaca o postepie prac jest automatycznie od-
Swiezana. Do czasu zakoriczenia operacji wysyfania danych nie nalezy podejmowac zadnych innych dzia-
tan w systemie.

Po zakonczeniu importu wyswietli sie strona zawierajgca podsumowanie wysytki.

[Logo regionalne]
Nabor Optivum

10
IdLjallilc

Jested zalogowany jako: tomasz.kowalski [1] / Gimnazjum nr 1 [1]
Import zakoriczony
Strona ghdwna

Woje konto Proces importowania danych zostat zakoriczony. Ponizej znajduje sig krotki raport z przeprowadzone] wysytki.
Przy pomocy preyciskw 'Zohacz pefny raport o wysylce® oraz *Zobacz raport o btedach i ostrzezeniach”

Fobierz
mozesz zobaczyc doktadniejsze raporty.
Wiylogu] sie
Liczba znalezionych ucznidw: 24
Liczba ucznidw bez bfgddw i ostrzezen: O
& Liczba ucznidw z wykrytymi ostrzezeniami: 0
ARy prac Liczba ucznidw z wykrytymi bledami: 24
Harmanogram
Komunikaty Zobacz petny raport o wysylee
Zobacz raport o htedach | ostreezeniach B
WiyElij dane

Lista ucznidr
Konta

Uczniowie

Podrgeznik
Poczia wewnetrzna

Kantakt
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Po przestaniu danych nalezy zapoznac sie z raportami.

7. W menu po lewej stronie wybierz przycisk Lista uczniow — na stronie wyswietli sie lista wszystkich

uczniéw gimnazjum, ktérych dane zostaty poprawnie przestane do systemu.

Lists kont i haset
Lista do pliku {zou

Legenda (znaczenie kaolordw):
Kolor czarny - podanie kandydata nierozpatrzone

olor ziglony - podanie kandydata zwenyfikewane pozytywnie
iz b

Lista do pliku {csv]
Powrdt

Lista ucznidéw

Kolar niebizski - podanie i osiagnigcia kandydata zweryfil pozytywnie
Kolar czerwony - podanie lub nsiggniecia kandydata odrzucone

-

Bartczak, Matgorzata Aleksandra
Bednarel, Ewslins MNatalia
Burczyle, Amelia Lidia

Czerniak, Jacek Jakub

Damek, Magdalena Iwona

. | Danilowicz, Tomasz Roman
Dabrowa, Przemyslaw Radostaw
Duczmal, Bartosz Ryszard

. | Durczak, Renata Olga

Wom N om W kW

malbar00009
ewabadl0022
ameburd0014
jaccze00003
magdamDools
tomdan00021
przdab00007
barduc00012
rendur00023

8. Zakoncz prace z systemem Nabdr Optivum, klikajgc na przycisk Wyloguj sie w menu po lewej stronie.

Cwiczenie 11 Wprowadzanie ocen rocznych do kartotek uczniow

Wprowadzenie rocznych ocen do kartotek ucznidw jest mozliwe po wczesniejszym utworzeniu dla
wszystkich uczniéw arkuszy ocen - patrz Cwiczenie 6.

1. Przejdz na karte Oceny w programie Rejestr uczniow Optivum.

2. Kliknij pierwszg komorke tabeli ocen (biologia pierwszego ucznia).

3. Kliknij przycisk oznaczony ocena, ktérg chcesz wpisaé uczniowi — ocena pojawi sie w zaznaczonej

komorce tabeli ocen.

[ Pliki widok Marzedzia  Pomoc

J Mowy ) Otwwdrz H Zapisz % Drukwj

Dare osobowe  Ooeny 1 Egzamlny]

/_" Przygotuj do wysytki g Rozkoduj oﬂ_‘ Sprawd#

Kierunek wypetniania; ’;ﬂ

m

Oceny:
|1 Bigos Arkadiusz
X = Skala ooen:
Zajgcia a8
e |E [>) cofri
Mr =] % ;
Zlzle 3|0 ~§ B celuigoy
. . o % I ‘E % E' g 5 bardzo dobry
Mazwizko | imiona HiEEEE M =
K= N =l >
HEEEER & dabry
S| E|&[E] &8
]
1 Bigos Arkadiusz B ix o x o x x 500 % = dostatecany
2 Brykas Adam Gwalbert FRERERERERE =2 dopuszczajacy
3 Chocianawicz Karolina ERERERERENE 1 rigdostateczny
4 Konieczna Dorota ERERERERENE
5 Kotabski Henrpk. FRERERERERE z vl
E Kuwiatkowski Roman %% (% % |% K N I
8 Reder Justyna Paulina ERERERERERE i Kasylikowann
9 Tomeczypk Frydemk FRERERERERE x hie oceniano
11 |Zalewska Marta ERERERERENE] .
Zajgcia:
bialagia
matematyka
igavk polski
ieligiaetyka
geografia

[gzvk angiekki

(©2005 YIULCAN sp, 2 0.0, wer, 1,15.0

4. Wopisz oceny wszystkim pozostatym uczniom.
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Ocena z zachowania ucznia traktowana jest przez program jak ocena z zaje¢ edukacyjnych. Z tego powo-
du zachowanie nalezy dopisac do listy zaje¢ w tabeli ocen, przypisa¢ mu kategorie ,,zachowanie” i okresli¢
sposob klasyfikacji jako ,,ocena z zachowania”.

Cwiczenie 12 Wprowadzenie wynikéw egzamindw zewnetrznych

1. W programie Rejestr uczniow Optivum przejdz na karte Egzaminy.

B Rejestr ucznidw Optivum - [C:\Users\kasias\Documents\Moi uczniowig\naber.sou] |ﬂ|
B Pliki Widok Narzedzia Pomoc
™ - |3 : = : o ) ,
_‘ Moy ,J Otwadrz B Zapisz \.a Dirukuy ... ) Przygotuj do wysybki /\I Fozkoduj 8u Sprawds
Dane osobowe] Oceny  Egzaming l

‘whyniki: Kierunek wypetniania: ’;ﬂ

E gzarminy
My wynik:
0 -

Mazwisko i imiona
Data:

Bartczak Matgorzata Alek.sand

" - Mr zagwiadczenia:
Bednarek Ewelina N atalia i

7
2

3 Burczyk Amelia Lidia

5 D amek Magdalena lwona
B

7

g

D anirowicz Tomasz Roman

[ abrowa Przemystaw B adostal

Duczmal Bartosz Ryszard
9 Durczak Renata Olga

10 |Frej Bartosz Krzpsztof Egzamiry:
11 | Grzelak Paulina MNatalia

12 |Kaczmarczyk R adostaw Andrzd
13 [Kadmierczak Ewa Sandra

14 |Kedziorek Pawet bukasz +
15 [Kobzus Karina Renata
4 Kowalski Jacek Jakub
16 |Kulk |ga Marta =

©2008 VULCAN sp. z 0.0., wer. 1.16.0000

2. W panelu po prawej stronie przy polu Egzaminy kliknij przycisk , wskaz nazwe egzaminu zewnetrz-
nego i kliknij przycisk OK.

MNowy egzamin @

W OF | % Anuli

Egzaminy wybieramy z zamknietej listy egzamindw zaimportowanej do programu z systemu Nabdr
Optivum - patrz Cwiczenie 2.

3. Podswietl nazwisko pierwszego ucznia na liscie.

4. W panelu po prawej stronie, w polu Wynik, wpisz liczbe punktdow uzyskanych przez ucznia oraz date
egzaminu i kliknij przycisk zapisz wynik egzaminu.
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[E] Rejestr uczniéw Optivum - [C:\Users\kasias\Documents\Moi uczniowie\nabor.sou] = | B |
E Pliki Widok Marzedzia Pemoc ==
_] Mowy __,J Obwdrz B Zapisz % Drruk) ... ;_] Przygotuj do wysybki 9 Fozkodu) g_‘ Sprawdz
[Dane osobowe ] Oceny Egzaminy l
“wyniki: Kieunek wypebniania: ,:ﬂ
B | B - |B edriarek Ewelina Natalia
™~ ™~
4] o _|
Egzaminy 5 5
= £ 0y cofrij
Hr o o .
E E Wiynik:
= e KL 3| [ zwalniona
1 i i E E
M azwizko i imioha & & Dater
{=1 {=1
Bl - | 2003-08-01 3
1 Bartczak Matgorzata Aleksand] 49 40 N ‘iad .
2 Bednarek Ewelina Matalia H fegse e
3 Burczyk Amelia Lidia ¥ ¥ |
3 Damek Magdalena lwona x x
E Danibowicz Tomaszz Roman ] ] Vv 2apisz wynik egzaminu
7 Dgbrowa Przemystaw Radoskal = ] X - .
g Diuczmal Bartosz Byszard " " Drak egaaming
9 Diurczak Renata Olga ¥ ¥
10  [Frej Bartosz Krzysztof ] ] Egzaminy:
11 |Grzelak Paulina M atalia ] ] £023min gimnaz] ci humanistyc)
12 |Kacemarczpk Radostaw Andiz|  # “ egzamin gimnazjalny w czefci matematyc:
13 |Kafmierczak Ewa Sandia % %
14 |Kedziorek Pawet fukazz ] ] +
15  |Kobzuz Karina Renata ] ]
4 Faowalski Jacek Jakub H H
16 [Kulik 1ga Marta ¥ ¥ 5
22008 VULCAN sp. z 0.0, wer, 1,16.0000

5. Postepujac analogicznie, wprowadz wyniki egzaminéw wszystkich ucznidw.

6. Zapisz dane - kliknij przycisk B

Cwiczenie 13 Uzupetnienie danych o dodatkowych osiggnieciach uczniéw
1. W programie Rejestr uczniéw Optivum przejdz na karte Dane osobowe.
2. Wyswietl kartoteke osobowg wybranego z listy ucznia.

3. Na karcie Szkota kliknij przycisk ﬂ znajdujacy sie na koncu pola Szczegolne osiagniecia — wyswietli sie
formularz Osiggniecia.

Osiggniecie Iﬁ

Rodzaj:

Opis:

« 0F. M Anuly
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4.

Wypetnij wszystkie pola formularza i kliknij przycisk OK.

Osiggniecia wybierz z zamknietej listy osiggnie¢ zaimportowanej do programu z systemu Nabdr Optivum -
patrz Cwiczenie 2.

Cwiczenie 14 Przygotowanie do wysyiki pliku zawierajacego dane ucznidéw z

osiggnieciami
Przejdz na karte Dane osobowe.
W lewym panelu wyswietl liste ucznidw, ktérych dane chcesz eksportowad.
W menu Pliki wybierz polecenie Przygotuj do wysytki.

W oknie Zapisywanie jako wskaz miejsce, gdzie chcesz zapisa¢ pobierany.plik, podaj jego nazwe, a na-
stepnie kliknij przycisk Zapisz.

W oknie Szyfrowanie wpisz klucz szyfrujgcy administratora gimnazjum'i kliknij przycisk OK.

Zakoncz prace z programem Rejestr uczniow Optivum.
Kliknij przycisk % w prawym gérnym rogu okna programu.

Cwiczenie 15 Wysytanie danych z osiggnieciami do systemu Nabdr Optivum

1.
2.
3.

Zaloguj sie do systemu jako uzytkownik posiadajacy uprawnienia do przesytania danych.
Na stronie gtéwnej uzytkownika gimnazjum, z lewe] strony menu kliknij przycisk Wyslij dane.
Nastepnie kliknij przycisk Przegladaj.

W oknie Wybieranie pliku wskaz lokalizacje wczesniej przygotowanego i zapisanego pliku ZOU i kliknij
przycisk Otwérz.

Aby wysta¢ do systemu KSEON wskazane dane, kliknij przycisk Wyslij umieszczony ponizej pola Prze-
gladaj.
System rozpocznie przyjmowanie.i przetwarzanie danych.

W trakcie przetwarzania wysytanego pliku strona informujgca o postepie prac jest automatycznie od-
Swiezana. Do czasu zakornczenia operacji wysytania danych nie nalezy podejmowac zadnych innych dzia-
fan w systemie.

Po zakonczeniu importu system wyswietli komunikat o wykonaniu operacji i ogélny raport z importu.
Po przestaniu danych nalezy zapoznac sie z raportami.
W menu po lewej stronie wybierz przycisk Uczniowie — wyswietli sie strona Katalog kandydatow.

Wopisz numer zgtoszenia ucznia, jego PESEL lub nazwisko i kliknij przycisk Wybierz.

Nry zotoszer [1zo41 ]
Mumery PESEL [ |
Nazwiska [ ]

Wyhigrz i
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8. Na karcie zgtoszenia ucznia kliknij przycisk Petne info i sprawdz, czy na zgtoszeniu kandydata pojawity
sie zaimportowane do systemu oceny.

Gimnazjum

Kandydat jest absolwentem:
Gimnazjum im. H.Sienkiewicza
Wita Stwosza

G0-100 Wroctaw

(Mazwa skrocona: )

Oceny
Syrbol ¥ obok nazwy przedmiotu, nznacza, Ze jest to przedmiot nadobowiazkowy.
Jezyk polski 5 Chemia 5
Histaria 5 Biologia 5
WOS 5 Geografia 5
Jezyk angielski 5 Plastyka 5
Jezyk niemiecki Muzyka
Jezyk rosyiski Technika
v Jazyk francuski a4 Informatyka 5
Jezyk whoski W-F 5
Jezyk hiszpanski + ReligiafEtyka 5
Matematyka 5 Zachowanie 5
Fizyka 5
Przedstawione wiadectwo jest éwiadectwem z wyrdZnieniem,
Nazwa zajecia Ocena 1.0. NObD
Egzamin gimnazjalny
Czgst humanistyczna 23
Czest matematyczno-przyrodnicza 4h

Osiggniecia dodatkowe

Kandydat jest laureatem konkursu przedmiotoweqo o zasiequ wojewddzkim lub jastem laureatem
lub finalista ogolnopolskiej olimpiady przedmiotowej (Kandydat jest olimpijczykiem).

Powrdt .
9. Zakoncz prace z systemem Nabor Optivum, klikajgc na przycisk Wyloguj sie w menu po lewej stronie.

Cwiczenie 16 Import danych z programu Hermes

Dla uzytkownikdéw, ktérzy zgromadzili dane o0 absolwentach gimnazjum w programie Hermes istnieje
mozliwos¢é pobraniaich i zaimportowania do programu Rejestru uczniow Optivum.

Dane pobrane z programu Hermes nalezy w programie Rejestr uczniow Optivum uzupetni¢ o dane tele-
adresowe - patrz Cwiczenie 18.

Do listy osob zaimportowanych z programu Hermes mozna w programie Rejestr uczniow Optivum row-
niez dopisywa¢ nowych uczniéw - patrz Cwiczenie 4.

1. Uruchom program Hermes, klikajagc dwukrotnie jego ikone na pulpicie.
2. Zmenu Plikwybierz polecenie Eksportuj w XML.
3. W oknie Wprowadz klucz wypetnij pola Identyfikator, Klucz i kliknij przycisk OK.

4. Zapamietaj informacje, gdzie zostanie zapisany plik.

Plik zostanie domyslnie zapisany w folderze C:\Program Files\Hermes\xml.

5. Zakoncz prace z programem Hermes.
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Cwiczenie 17 Konwertowanie pliku XML na format SOU

Program Konwerter Hermes-SOU stuzy do wzajemnej konwersji formatu XML, ktéry jest uzywany przez
program Hermes do wymiany danych z innymi programami, na format SOU stosowany do wymiany da-
nych w programach wchodzacych w sktad pakietu Uczniowie Optivum.

1. Uruchom program Konwerter Hermes SOU, klikajac jego ikone na pulpicie.

2. Kiliknij przycisk @ znajdujacy sie na koncu pola Plik Zrodtowy i wybierz polecenie Otwérz plik Herme-
sa(XML).

[l Konwerter HERMES - SOU e o

Plik Pomoc

Pik aibckouy | @‘ ﬁ‘ |

Plik. docelowy | Otwérz plik w formacie SOU...
Otwarz plik Hermesa (XML)...

optivum e Konwerfer

3. W oknie Otwieranie odszukaj i zaznacz wczesniej zapisany plik i kliknij przycisk Otwérz.

Program domyslinie podpowiada miejsce zapisania pliku docelowego. Na tym etapie mozesz je zmienié.

4. W polach Szkota, Rokii Klasa wybierz swojg szkote, odpowiedni rok szkolny i klase.
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[ Konwerter HERMES - SOU e o e

Plik Pomec

Plik Zradkoviy |C:\Hermes\HmI\DDDDDD-DD'I OT_032. «ml QI Pl

Plik docelawy | C:sHermes\smh000000-00107_092 sou EI

Fonwertuj
Konwersja pliku XML programu Hermes na format SOU
Sakoka | Gimnazium ~| 3 Rok| 2008 2{09 Kiasa | 1%
Oddzisk w Hermesie Oddzisk w SOU / Mr dz. |
=¥k b

5. Kliknij ikone — wyswietli sie formularz Szkota.

6. Wypetnij wszystkie pola formularza (w.szczegdlnosci pole Skrotnazwy) i kliknij przycisk OK.
Szkota S5

MNazwa REGOM
| Gimnazjum

1D odwiatowy Skrdt nazwy Murner Imienia
| oonoog-oo oT | i | |

Tup K.ategoria ucznidw Uprawnienia
|gimnazium j |dziecia’m}'0dziez' j |publiczna ﬂ
Adre:
Ulica Dom Lakal
|Kwiatowa |15 |
Misjscowadé Kod pocztowy  Poczta
['whockaw 50111 [whackaw
Telefon Email

K K A |

7. Kliknij przycisk Konwertuj i potwierdZ zgode na konwersje.
[ Potwierdz S5

@ Czy konwertowaé dane na format SOU?
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8. Zakoncz prace z programem Konwerter Hermes SOU.

Cwiczenie 18 Uzupetnianie danych teleadresowych

1. Kliknij dwukrotnie nazwisko pierwszego ucznia na liscie.

2. Kliknij przycisk ﬂ znajdujacy sie z prawej strony pola Adres — wyswietli sie formularz Adres.
3. Wypetnij wszystkie pola na formularzu Adres i kliknij przycisk OK.

4. Postepujac analogicznie, uzupetnij informacje teleadresowe u pozostatych uczniow.

Cwiczenie 19 Import pliku SOU do programu Rejestru ucznidw Optivum

1. Z gtéwnego menu programu Rejestr uczniow Optivum wybierz polecenie Pliki/ Otwérz — wyswietli sie
okno Otwieranie.

2. Odszukaj plik, zaznacz go i kliknij przycisk Otworz — wyswietli sie lista uczniéw zaimportowanych
z programu Hermes. SprawdZz, czy sg na niej nazwiska wszystkich absolwentéw wprowadzonych
wczesniej do Hermesa.
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